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Registro de usuario

El registro de usuario como participante le permitira realizar la inscripcion y subsanacion de
propuestas a las convocatorias del Programa Distrital De Estimulo (PDE). El registro se

logra siguiendo los siguientes pasos:

1. Ingrese al sitio WEB siscred.scrd.gov.co/estimulos, al ingresar se mostrara la

siguiente pagina web:

Usuarios registrados

Ingrese sus dates de usuario y confraseiia para iniciar sesion en la
aplicacion de inscripcion de propuestas en linea

No soy un robot

& 0livido su contraseiia?

Valide su cadigo de verificacion

Usuarios nuevos

Solicite su usuario para parficipar en las convocatorias del Programa
Distrital de Estimulos

1

Sino tienen un usuario, diigencie el formulario de solicitud de usuario en
este enlace.

Si ya =e registrd y verificd el usuario, ingrese su emall y clave registrados
para acceder a la aplicacion.

Busque el estimulo al cual desea inscribir su propuesta.

Seleccione el estimulo y la categoria (si aplica) para iniciar la inscripeion.
Acepte los términos y condiciones del estimulo

Registre ylo actualice la informacion del formulario de inscripcion

Cargue los documentos v direcciones web solictadas en cada uno de los
requisitos del estimulo.

Envie la propuesta dando clic en el botén enviar.

Sitiene algln inconveniente en |a inscripcién de su propuesta, por favor
escriba un correo a: comentarios.siscred@scrd.gov.co indicando &l
inconveniente
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2. En la parte superior derecha de esta pagina aparecera la seccion “Usuarios nuevos”,
de clic sobre el texto informativo “Solicite su usuario para participar en las
convocatorias del Programa Distrital de Estimulos”. La aplicacion lo llevara a la

pagina de registro de usuario.

Usuarios nuevos

Solicite su usuario para participar en las convocatorias del Programa
Distrital de Estimulos

No soy un robot

Estoy de acuerdo con los términos y condiciones

]
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. Diligencie los datos del formulario de registro: correo electronico y
contrasefia. El correo electronico serd su nombre de usuario para acceder
ala aplicacion

. Una vez diligencie el formulario de registro se enviara un mensasje al correo
electranico indicado. Por favor revize también la carpeta de SPAM sino
encuentra el mensaje en el buzon de entrada.

. Abra el correo e ingrese al link de verificacion de cuenta enviado, si el link
no funciona entonces copie y pegue [a URL en un nueve tab o ventana del
navegador
Si la verificacion es exitosa entonces puede ingresar a |a aplicacion para
presentar sus propuestas al Programa Distrital de Estimulos.

. Sitiene algun problema en & inscripcidn del usuario, por favor escriba un
correo a: comentarios.siscred@scrd.gov.co indicando el inconveniente
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http://www.siscred.scrd.gov.co/estimulos

3. En esta pagina diligencie la informacién de correo electrénico y contrasefia, chequee
la validacion de seguridad “No soy un robot” la cual garantiza que es un humano el
que interactua con la aplicacion. De click en “términos y condiciones”, si esta de
acuerdo chequee el campo “Estoy de acuerdo con los términos y condiciones”. Una
vez completado el formulario se habilitara el botén de “Crear Cuenta” de click en
este para crear su usuario.

Nota:

Lea detenidamente los términos y condiciones de uso del sitio Web para
inscripcion en linea del PDE.

Para poder registrarse debe estar de acuerdo con los términos y
condiciones de uso del sitio Web para inscripcion en linea del PDE.

El campo “Verifique su correo electrénico” se utiliza para garantizar que
haya escrito correctamente el correo electronico del campo anterior.

El campo “Verifique su contrasefa” se utiliza para garantizar que la
contrasefia seleccionada sea recordada por usted.

Recuerde que el correo electronico utilizado debe ser veridico y utilizado
exclusivamente por usted en calidad de persona natural, o de
representante en el caso de persona juridica y/o agrupacion. EIl correo
electronico sera su nombre de usuario para acceder al sistema.

4. Al crear la cuenta de usuario, la aplicacion enviara una notificacién sobre la creacion
del usuario y el siguiente paso para activar la cuenta.

Nota:

La notificacion de creacion de usuario sera enviada al correo electrénico
registrado en la pagina de registro de usuario.

Si el correo no aparece en la bandeja de entrada por favor revise la
carpeta de spam de su cliente de correo electrénico.

5. El correo enviado a su cuenta sera similar al siguiente:

Bienvenido al sistema de inscripcion en linea del Programa Distrital de Estimulos.

Su nombre de usuario para ingresar al sistema es el correo electrénico zzzyyy@abc.com.
Para iniciar la inscripcion de propuestas, debe verificar esta direccidon de correo electrénico,
ingresando al siguiente enlace:

http://siscred.scrd.gov.co/estimulos/estimulos/verificacion-usuario-concursante.xhtml?code=
3a86f5176736f15c60322d3e11b1b078b8bcc26be8b89a73003ee95285b6023d

Cadigo de verificacion:
3a86f5176736f15c60322d3e11b1b078b8bcc26be8b89a73003e€95285b6023d



http://127.0.0.1:8080/PRUEBAS-CONV-SINFONIA//estimulos/verificacion-usuario-concursante.xhtml?code=3a86f5176736f15c60322d3e11b1b078b8bcc26be8b89a73003ee95285b6023d

Para confirmar que usted tiene acceso al correo electronico utilizado como nombre
de usuario de clic en el enlace enviado, si no es posible dar click sobre el enlace
entonces copie y pegue toda la direccion web en el navegador.

Si el enlace se verifica exitosamente entonces se mostrara el siguiente mensaje en
la aplicacion.

Validacion de registro de usuario

Su registro de usuario en el sistema de inscripcidn de propuestas del Programa Distrital de Estimulos se ha validado exitosamente. Haga click aqui para
ingresar al sistema con su usuario y contrasefia.

Una vez validado el registro de usuario puede ingresar con su correo electrénico y la
contrasefia registrados a la aplicacion.

Nota:

e Si el enlace de verificacién no funciona de clic en “Valide su codigo de
verificacion” ubicada en la pagina inicial de la aplicacion:
siscred.scrd.gov.co/estimulos. Debera ingresar el correo electronico y el
cadigo de verificacion enviado.

6. Una vez realizada la validacién del correo electrénico ingrese con su usuario y
contrasefia a la aplicacion.

Usuarios registrados

Ingrese sus datos de usuario y contrasefia para iniciar sesion en la
aplicacion de inscripcion de propuestas en linea

Zzyyyiddabc.com

\/ Mo soy un robot

Iniciar Sesion

;0livido su contrasefia?

Valide su cddigo de verificacion



http://www.siscred.scrd.gov.co/estimulos

7. Al ingresar por primera vez al sistema debera seleccionar el tipo de participante con
el cual va inscribir todas sus propuestas, si usted es un participante individual
entonces seleccione persona natural, si usted representa a una persona juridica y/o
agrupacién entonces seleccione persona natural o agrupacion segun corresponda.

Informacién del participante

6n del tipo de partici

Informacién importante

Sefior participante, tenga en cuenta que una vez seleccionado el tipo de participante y almacenada la informacin, no podra cambiar el tipo de participante (persona natural, persona juridica, agrupacion). Si
desea posturlarse a una convocatoria que exija otro tipo de participante debera inscribirse con el correo electrénico correspondients a la persona natural, persona juridica y/o agrupacién.

Agrupacién Persona Juridica Persona Natural

8. Segun el tipo de participante se mostrara un formulario para diligenciar datos como:
nombre, identificacion, domicilio, informacién de contacto entre otros. Al diligenciar
la informacion debe dar click en el botén guardar ubicado al final del formulario.

Nota:

e Si es persona natural se solicitaran los datos personales del participante
individual.

e Si es persona juridica o agrupacion se solicitara la informacién de la
organizacion que representa mas los datos personales del representante.

e Una vez guardado el tipo de participante no se podra cambiar, por tal razén
si necesita inscribir propuesta con otro tipo de participante debera crear un
nuevo usuario con la informacion especifica del nuevo tipo de participante.

e La informacion del participante se puede actualizar al registrar alguna
propuesta.
Los campos marcados con asterisco * son obligatorios
Los campos de Localidad y Barrio son obligatorios si su domicilio esta en
Bogota D.C. La UPZ se actualiza segun el barrio seleccionado.

Recordar Contrasena

La opcién de recordar contrasefia creara una nueva contrasefia que sera enviada a su
correo electrénico, unicamente debera diligenciar la informacion del correo electrénico con
el cual se inscribio.



Recordar Contrasefia

Digite el Correo Electronico *

Cambiar contrasena

Al ingresar al sistema debe acceder al menu opciones cambiar contrasefia, en esta pagina
debe ingresar la contrasefia actual y la nueva contrasefia, posteriormente dar clic en el
boton “Modificar”

Cambio de Contrasena

Digite su contrasefia actual *
Digite su nueva contrasefia *

Digite nuevamente la nueva contrasena*

+ Modificar

Inscripcion de propuesta

Para registrar una propuesta debe dar clic en la opcién “Inscribir propuesta” del menu
localizado en la parte superior de la pagina.

W Inscribir propuesta

Al abrir la pagina se mostraran las convocatoria vigentes para inscripcion de propuestas, es
decir aquellas que estan en la etapa de recepcion de propuestas en el momento actual.
Tenga en cuenta que solo se mostraran las convocatorias que estan dirigidas al tipo de
participante seleccionado durante el registro del usuario.

El registro de la propuesta se divide en tres pasos:



1. Seleccion de la convocatoria.

Al abrir la pagina de inscripcion de propuesta, se muestran las convocatorias
vigentes a las cuales puede inscribirse, el sistema selecciona automaticamente el
afo actual, todas la entidades del sector y el check de convocatorias vigentes.

Bisqueda de estimula

Filtro de bisqueda

Entidad *

2016 . Fundacién Gilberto Alzate Avendaiio - FUGA

Instituto Distrital de las Artes - IDARTES

Institute Distrital de Patrimonio Cultural - IDPC
Instituto Distrital de Recreacién y Deporte - IDRD
Orquesta Filarmonica de Bogota - OFB

Secretaria de Culiura Recreacidn y Deporte - SCRD

v
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Ver dni i vigentes para inscripcién: +

Si desea filtrar los resultados puede cambiar los parametros de busqueda, por

ejemplo seleccionar una sola entidad para mostrar unicamente las convocatorias de
dicha entidad.

Una vez identificada la convocatoria a la cual desea inscribirse debe dar clic en el

botdn “Seleccionar para inscribir propuesta” ubicado en la uUltima columna de la tabla
de convocatorias encontradas.

Seleccionar para inscribir

propuesta [
Nombre Categoria Entidad
Aiio
Seleccionar para inscribir
propuesta
Beca Volvamos al parque SCRD 2016 L e
propuestas i
Seleccionar para inscribir
propuesta
Premio & los Artesanos y Artesanas SCRD 2015
de Bogotd = Ver fechas de recepcién de
pmpuaslasi

Nota:

e Si la convocatoria tiene categorias la tabla de convocatorias encontradas
mostrara una fila por cada una de las categorias. Verifique bien la
categoria a la cual se desea inscribir, una vez realizada la inscripcién no se
podra cambiar la categoria.

e Solo puede realizar una inscripcion de propuesta por convocatoria.




2. Formulario de inscripcion.

En el formulario de inscripcién primero debe leer los términos y condiciones, y la
autorizacién de uso para la convocatoria en la cual esta participando, si esta de

acuerdo entonces seleccione Sl en el campo “He leido y acepto los términos, las
condiciones y la autorizacién de uso”

1. Seleccionar el estimulo | 2. Formulario de inscripcidn | 3. Propuesta

PERSONA NATURAL

Términos y condiciones

Actuando en nombre propio, declaro gue conozco y acepto todos los req generales y esp de [ pacion de la presente convocatoria, la cual hace parte del Programa Distrital de Estimulos del Sector Cultura,
Recreacidn y Deporte de Bogotd D.C., incluidas las i que 18N caso que la resulte
Manifiesto no estar incurse en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Ley, ni en ninguna de las restricciones de participacidn de la presente en los lineamientos, y

autorizo a la entidad(es) responsable(s) del mismo para que la propuesta y sus copias sean destruidas, en caso de no ser seleccionada y reclamada en el periodo previsto en el cronograma establecido

Autorizacion de uso

Autorizo a |a entidad(es) responsable(s) de Ia convocatoria para que en caso de ser seleccionada la propuesta, haga use de la misma con fines Unicamente culfturales y pedagdgicos. En virtud de lo anterior, se entiende que
la entidad(es) adquiere(n) el derecho de reproduccian en todas sus modalidades, inclusive para uso audiovisual, y el de comunicacidn y distribucién piblica, Gnica y exclusivamente para los fines antes descritos

La presente autorizacian no implica transferencia de los derechos de autory la F de la dard(n) especial proteccidn a la propiedad intelectual y a los derechos morales, haciendo mencion
del nombre del autor, conforme a la normatividad que rige la materia.

La presente autorizacion se entiende concedida a titulo gratuito y podra ser utilizada a nivel nacional e internacional, por cinco (5) afios prorrogables, previo acuerdo con el participante seleccionado. Por virtud de este
documento el participante garantiza que es propietario integral de los derechos de explotacion de |a propuesta o se encuentra autorizado por el(los) titular(es) y, en consecuencia, puede autorizar su uso, por no tener ningdn
tipo de gravamen, limitacién o disposicion. En todo caso, responderd por cualquier reclamo que en materia de derecho de autor Se pueda presentar, exonerando de cualquiar ala ) s) de
la convocatoria.

He leido y acepto los términos, 1as condiciones y la autorizacién de uso. o

Al responder Sl se cargara el formulario de inscripcién con los datos registrados
previamente, si desea actualizar algun dato por favor hagalo y posteriormente de clic
en el botén siguiente ubicado en la parte inferior del formulario.

Nota:

e Si la convocatoria es con seudénimo se solicitara el nombre del seudénimo
adicionalmente. Tenga en cuenta que los datos registrados en el
formulario de registro no seran conocidos por el jurado calificador en la
etapa de evaluacién de propuestas.

e Si es persona natural se solicitaran los datos personales del participante
individual.

e Si es persona juridica o agrupaciéon se solicitara la informacién de la
organizacion que representa mas los datos personales del representante.
Los campos marcados con asterisco * son obligatorios
Los campos de Localidad y Barrio son obligatorios si su domicilio esta en
Bogota D.C. La UPZ se actualiza segun el barrio seleccionado.




3. Registro de la propuesta.

Diligencie el nombre de la propuesta el cual es obligatorio en el campo “Nombre de
la propuesta”.

Nombre de la propuesta *

Cargue cada uno de los documentos solicitados en la convocatoria siguiendo los
siguientes pasos.

F ia del d to de identificacidn segtin el tipo de concursante *

+ Seleccionar Archiva ¥ Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel Archivoes relacionados

Archivo Descargar Eliminar

Tamaiio maximo del archivo: 5§ MB No records found
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buenaresolucion.

e Seleccione los archivos que desea cargar, de click en el boton “Seleccionar
Archivos”, recuerde que puede cargar varios archivos por cada requisito
solicitado en la convocatoria.

Fotocopia del documento de identificacion segin el 1

#+ Seleccionar Archivo ¥ Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel
1 fotocopia_del_documento_ident.pdf 4.1 MB ®
1 Cedula.pdf 1.1MB ®

Tamaiio maximo del archivo: 5 MB
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.

e De click en “Cargar Archivos Seleccionados”, para cargar los archivos en el
sistema. Durante la carga de los archivos se mostrara el avance, tenga en
cuenta que la velocidad de cargue de los archivos depende de su conexion a
internet, sea paciente a la hora de cargar los archivos.

Una vez cargados los archivos deberan aparecer en la tabla de “archivos
relacionados” ubicada en la parte derecha.



Archivos relacionados

Archivo Descargar Eliminar

1 Cedula.pdf
1 fotocopia_del_documento_ident.pdf

e Puede revisar el archivo cargado dando click en el boton de la columna
descargar del archivo correspondiente, si desea eliminarlo puede hacerlo
dando click en el botdn de la columna eliminar.

Si el contenido de la propuesta solicita archivos de video y/o archivos de musica
debera cargarlos en algun servicio en la nube donde pueda alojar esta informacion,
una vez cargados debe relacionar la direccion web del recurso. Siga los siguientes
pasos para registrar las direcciones web del contenido de la propuesta:

Relacion de direcciones Weh para: videos, misica, fotos, animaciones
Agregar URL

URL (direccién web) Descripcién del contenido Eliminar

Mo records found

e De clic en el botén Agregar URL, se creara una nueva fila para diligenciar la
direccién Web y la descripcién del contenido del video.

Relacion de direcciones Weh para: videos, muisica, fotos, animaciones
Agregar URL
URL (direccién weh) Descripcion del contenido Eliminar

www youtube com/yjakiuajmsm Puesta en escena ﬂ

e En el campo “descripcién del contenido del video” puede registrar también la
informacién de seguridad para acceder al video.

e Puede agregar varias direcciones Web, para esto utilice el boton agregar
URL las veces que sean necesarias.

Una vez registrados los archivos y las direcciones web (si aplica) puede inscribir la
propuesta en la convocatoria seleccionada, para esto debe dar clic en el boton
“inscribir propuesta”. Al inscribir la propuesta se generara un certificado de
inscripcidn el cual puede descargar en la opcion de menu “Mis Propuestas”

Nota:
e Los requisitos marcados con asterisco (*) son obligatorios.
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Puede realizar guardados parciales y continuar con la inscripcion mas
adelante dando clic en guardar. Para regresar a la propuesta que estaba
diligenciando por favor revise la seccion de “Mis Propuestas”

Recuerde que la relacion de direcciones web unicamente aplica para el
contenido de la propuesta en el caso que la convocatoria solicite archivos
de musica y/o video.

La propuesta quedara inscrita Unicamente hasta que de clic en el botdn
“Inscribir Propuesta”. El botén “Guardar” unicamente almacenara la
informacion en el sistema.

Mis propuestas

En la opcién de mis propuestas puede consultar las propuestas guardadas y las inscritas.
Ademas puede acceder a la subsanacion de propuestas y continuar con la inscripcion de
una propuesta almacenada previamente.

Al dar clic en la opcién de menu “mis propuestas” ubicado en la parte superior se accederan
a todas las propuestas registradas organizadas por orden de inscripcion. Estas se
mostraran en una tabla en la cual se puede filtrar por convocatoria, categoria y nombre.

Aiio

2016

2016

2016

& Mis propuestas

(1 0f2) v || e | B 2| | na | oma
Estimulo Categoria Nombre
Fecha de

recepcion Estado
Beca de Cultura Ciudadana y Democratica para Agentes Artisticos y Culturales abc GUARDADA -
MO INSCRITA

Continuar inscripcion G

Premio a los Artesanos y Artesanas de Bogota ABC GUARDADA -

NO INSCRITA

Continuar inscripcion G

Premio Homenajes a Artistas y Gestores Culturales asdasdasd 02/09/2016 INSCRITA

Ver propuesta @

Certificado de inscripcion @

Ver propuesta inscrita y su estado actual

Una vez localizada la propuesta a revisar en la columna estado se mostrara el estado
actual, esté podra ser:
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e GUARDADA NO INSCRITA: En este caso la propuesta se diligencié pero aun no se
inscrito, para participar en la convocatoria es necesario que esté inscrita.

e INSCRITA: La propuesta esta inscrita pero aun no ha sido verificada.

e HABILITADA: La propuesta fue verificada y esta habilitada para la etapa de
evaluacion.

e RECHAZADA: La propuesta fue verificada y no esta habilitada para la etapa de
evaluacion.

e POR SUBSANAR: La propuesta fue verificada y debe subsanar algunos documentos
para continuar con una segunda instancia de verificacion.

La informaciéon cargada en la propuesta se puede verificar siempre y cuando esté en los

estados: INSCRITA, HABILITADA y RECHAZADA. Para revisar la propuesta debe dar clic
en el botén Ver propuesta Q

Se mostrara la informacién del formulario de registro y los enlaces para descargar los
archivos cargados

Descargar certificado de inscripcion.

El certificado de inscripcion unicamente estara disponible para las propuestas que se hayan
inscrito, es decir aquellas que estén en los estados INSCRITA, HABILITADA, RECHAZADA
y POR SUBSANAR.

Para acceder al certificado de inscripcion debe dar clic en el boton:

Certificado de inscripcién @ , al realizar esta accion se solicitara descargar y/o ver un

PDF con los datos de la propuesta inscrita y los archivos relacionados.

Descargar certificado de inscripcion y subsanacion

El certificado de inscripcion unicamente estara disponible para las propuestas que fueron
subsanadas.

Para acceder al certificado de subsanacion debe dar clic en el botén:

Certificado de subsanacion ®

, al realizar esta accién se solicitara descargar y/o ver un
PDF con los datos de la subsanacion realizada.

12



Subsanar propuesta

La subsanacion de propuestas unicamente aplica para las propuestas que se encuentra en
el estado “POR SUBSANAR”. Estas propuestas muestran en la columna nombre el botén
de subsanar propuesta.

Subsanar propuesta &

2016 Beca de Cultura Ciudadana y Democratica para Agentes Artisticos y Culturales abc 18-oct 03/10/2016 POR
SUBSANAR

Ver propuesta Q
Certificado de inscripcion @

Subsanar propuesta (&

Al dar clic en este botdn se accede a la subsanacion de la propuesta, en la subsanacion
Unicamente se muestran los requisitos que se deben subsanar, aquellos que no se deben
subsanar no se muestran.

Documento Solicitado Observaciones
Cargue de archives
# Seleccionar Archivo  F Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel
Fotocopia del documento de Debe subsanar la fotocopia del documento de = -
: 5 5 Tamafio méximo del archivo:: 5 MB
identificacidn segun el tipo de identificacion ya que esta no es legiole . »
: Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucién.
EERELFERNR Archivos cargados
Archivo Descargar Eliminar
1_Cedula pdf B

Cargue cada uno de los documentos solicitados en la subsanacion siguiendo estos pasos:

e En archivos cargados se muestra el archivo cargado durante la inscripcion si
desea eliminarlo de clic en el icono de la columna eliminar.

Cargue de archivos
+ Seleccionar Archivo F Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel
Tamafio maximo del archivo: 5 MB
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.
Archivos cargados

Archivo Descargar Eliminar

1 Cedula. pdf

e Para cargar los archivos de la subsanacion de click en el botén “Seleccionar
Archivos”, recuerde que puede seleccionar varios archivos.
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Cargue de archivos

= Seleccionar Archivo ¥ Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel

1_fotocopia_del_documento_ident.pdf | 4.1 MB ®

Tamafio maximo del archivo: 5 MB
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.
Archivos cargados

Archivo Descargar Eliminar

Mo recards found.

e De click en “Cargar Archivos Seleccionados”, para cargar los archivos en el
sistema. Durante la carga de los archivos se mostrara el avance, tenga en
cuenta que la velocidad de cargue de los archivos depende de su conexion a
internet, sea paciente a la hora de cargar los archivos.

Una vez cargados los archivos deberan aparecer en la tabla de “archivos
cargados”.

Cargue de archivos
+ Seleccionar Archivo ¥ Cargar Archivos Seleccionados @ Cancel
Tamaiio maximo del archivo:: 5 MB
Los documentos escaneados deben ser legibles y tener buena resolucion.

Archivos cargados

Archivo Descargar Eliminar

1 _fotocopia_del_decumento_ident. pdf ﬂ

e Puede revisar el archivo cargado dando click en el botéon de la columna
“descargar” del archivo correspondiente, si desea eliminarlo puede hacerlo
dando click en el botdn de la columna eliminar.

Una vez cargados los nuevos archivos de subsanacion de click en el botén guardar para

realizar la subsanacién. La propuesta quedara en el estado “SUBSANACION RECIBIDA”,
puede ver este estado junto con el certificado de inscripcion dando clic en “Mis Propuestas”.
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