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ANEXOS
CONCURSO:
 TRANSFORMACIONES Y PRÁCTICAS CULTURALES EN ÁREAS Y TERRITORIOS PRIORITARIOS DE INTERVENCIÓN
PROGRAMA DISTRITAL DE ESTÍMULOS 2013
Alcaldía Mayor de Bogotá
Sector Cultura, Recreación y Deporte.

Secretaría de Cultura, Recreación y Deporte
Instituto Distrital de Recreación y Deporte

Instituto Distrital de las Artes
Fundación Gilberto Álzate Avendaño

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
FORMULARIO ÚNICO DE INSCRIPCIÓN PARA AGRUPACIÓN
PROGRAMA DISTRITAL DE ESTÍMULOS 2013
Antes de diligenciar este formulario debe revisar las condiciones del concurso establecidas en la cartilla. Diligencie el presente formulario en su totalidad en los campos que aplican y debe ir firmado por el representante de la agrupación y la Tabla de integrantes de la propuesta debe estar firmada por todos (as) los integrantes de la agrupación. No hacerlo implicará el rechazo de su propuesta.
Información del concurso al cual se inscribe
Nombre del concurso: _______________________________________________________________________
Categoría (si aplica): ________________________________________________________________________
Nombre de la propuesta que presenta (si aplica): __________________________________________________
Información de la agrupación 
Nombre de la agrupación: ____________________________________________________________________
Correo electrónico de la agrupación (si aplica):____________________________________________________

Facebook (si aplica):____________________________________ Twitter (si aplica):______________________
Sitio web, vínculo o blog (si aplica):_____________________________________________________________
Información del representante de la agrupación
Nombres y apellidos: ________________________________________________________________________
Tipo de documento de identidad: ____________    Número: _________________ de: _____________________
Fecha de Nacimiento: Día: _________ Mes: _________________ Año: ____________    Edad: _____________
Ciudad y país de nacimiento: ____________________________________ Género: F: ______ M: ________
Ciudad de Residencia: ____________________ Localidad y/o municipio: ___________________________
Dirección de residencia: ___________________________________________________________________
UPZ (ver Anexo listado de UPZ): _____________________________ Estrato del lugar de residencia: _______
Teléfono fijo: ___________________________     Teléfono celular: ___________________________________

Correo electrónico: _________________________________________________________________________
Facebook (si aplica)____________________________________ Twitter (si aplica) _______________________
Sitio web, vínculo o blog (si aplica)_____________________________________________________________
¿Desde 2012, cuántas veces han participado en los concursos del Portafolio de Convocatorias del Sector 

Cultura, Recreación y Deporte (Programa Distrital de Estímulos y/o Programa Distrital de Apoyos Concertados)?
	Primera vez
	
	De 2 a 4 veces
	
	Más de 4 veces
	


¿Desde 2012, cuántas veces han participado en las convocatorias de la SDCRD? 

(si aplica)
	Primera vez
	
	De 2 a 4 veces
	


	Información de la propuesta presentada



Mencione en cuál localidad(es) va a desarrollar la propuesta (si aplica): ________________________________
Especifique la o las UPZ (si aplica) (ver Anexo lista de UPZ): ________________________________________
Población beneficiaria de la propuesta presentada (si aplica), marque con una x:
a. ¿A cuáles grupo(s) etario(s) está dirigida la propuesta?
Primera infancia (0-5 años)
Infancia (6-13 años)
Adolescencia (14-17 años)
Juventud (18-26 años)
Adultez (27-59 años)
Persona mayor (Más de 60 años)
b. ¿A cuál grupo étnico está dirigida la propuesta? (Si aplica)
	Comunidad Indígena
	
	Afrodescendiente
	
	Rrom - Gitano
	
	Raizal
	
	Ninguno
	


c. ¿A cuáles grupos sociales, poblacionales o acciones afirmativas está dirigida la propuesta? (Si aplica)
	Mujeres 
	
	Comunidades rurales y campesinas
	
	LGBTI
	
	Ninguno
	

	Población con 

discapacidad
	
	Víctimas del conflicto - Población en situación de desplazamiento
	
	Artesanos (as)
	
	Otro

¿Cuál?_______________
	


  Indique a continuación cómo se enteró de la convocatoria
a. Portal web de la Entidad 
____

b. Radio


              ____

c. Televisión


____

d. Prensa escrita

              ____

e. Alguien le contó

____

f. Correo electrónico

____

g. Boletín virtual de la Entidad
____

h. Boletín virtual de la localidad
____

i. Equipos locales de cultura
____


g. Redes Sociales

____

h. Otro



____ ¿Cuál? ________________________
Tabla de integrantes de la propuesta
Esta tabla debe ser diligenciada en su totalidad (dos (2) secciones) y firmada por todas las personas que integran la propuesta. Si participan menores de edad, debe ir firmada por su representante (padres, curador o tutor) con el anexo: Autorización para la participación de menores de edad, presentado ante notario. 
Número de integrantes: ______

	No.
	Nombres y apellidos
(si es menor debe ir también el nombre de su representante haciendo la aclaración respectiva)
	Documento de identidad y No. de identificación
(Si es menor debe ir también el No. de identificación del representante)
	Fecha nacimiento (día /mes /año)
	Edad
	Género
	Función que desempeñada en la propuesta
	Firma del integrante
	

	
	
	
	
	
	M
	F
	
	(En caso de menores de edad firma de su representante)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	


Continuación tabla de integrantes
	
	
	
	
	
	
	
	
	Señale si pertenece a 

alguno de estos grupos
	

	No.
	Ciudad de residencia
	Dirección
	Localidad y/o municipio
	UPZ
	Estrato 
	Teléfono fijo
y celular
	Correo electrónico
	Comunidad Indígena
	Afro descendientes
	Rom - Gitanos
	Raizal
	Artesanos
	LGBTI
	Población en situación de discapacidad
	Víctimas del conflicto-Población en situación de desplazamiento
	Comunidad rural y campesina
	Otro
	Ninguno

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Los arriba firmantes, mayores de edad, identificados como aparece al pie de nuestros nombres y firmas, manifestamos nuestra intención de conformar la agrupación denominada _________________________________________________________________, con el fin de participar en el presente concurso.
Que en la condición antes mencionada nos adherimos a los términos establecidos y en consecuencia nos comprometemos de manera solidaria a cumplir con todos los términos, requisitos, condiciones, deberes y obligaciones que se deriven de nuestra participación, respecto de los cuales declaramos con la suscripción de este documento que conocemos, entendemos y aceptamos íntegramente.
Que designamos al señor(a) _______________________________________________________________, 

mayor de edad, identificado con Tipo de documento: _______________ No. ____________________________ 

de____________________________ residente en ________________________________________ para que nos represente en todas las actuaciones que se deriven de nuestra participación en el concurso,  como para suscribir los documentos derivados de la presentación de nuestra propuesta.
El apoderado o representante será el único vocero de la agrupación ante la entidad responsable del concurso, por tal razón, queda expresa y ampliamente facultado para, notificarse en nombre de la agrupación, radicar comunicaciones referentes con el desarrollo y ejecución de la propuesta, interponer recursos, recibir el estímulo en nombre de la agrupación, renunciar a éste y hacer todas las gestiones y trámites que demande el proceso de selección y la ejecución de la propuesta.
Manifestamos que eximimos de cualquier responsabilidad a la entidad responsable del concurso, de cualquier tipo de acción adelantada por terceros en su contra, derivada de la ejecución o incumplimiento en el desarrollo de la propuesta

Así mismo, declaramos que la información contenida en este documento es veraz y que los documentos y soportes aportados son legítimos y auténticos. 
Declaraciones expresas de la agrupación 
Con la firma del presente formulario, los miembros de la agrupación damos constancia que conocemos, aceptamos y nos obligamos a cumplir con todas las disposiciones y condiciones que rigen en este concurso en el marco Programa Distrital de Estímulos 2013, así como las normas que regulan el tema de propiedad intelectual y derechos de autor; y que los datos consignados en este formulario y sus respectivos soportes anexos son veraces y auténticos. 

Manifestamos que en caso de renuncia al estímulo, descalificación o incumplimiento en el desarrollo del proyecto, reintegraremos toda suma de dinero que nos sea entregada por medio del representante junto con sus intereses y actualizaciones y/o subrogado pecuniario en caso de no tratarse de sumas de dinero, sin perjuicio de las acciones judiciales que pueda iniciar la entidad responsable del concurso.

Manifestamos que en caso de que nuestro proyecto sea seleccionado como ganador, y se presente una causal de incompatibilidad y/o inhabilidad sobreviniente la informaremos al representante de inmediato para que este a su vez informe de la misma manera a la entidad responsable del concurso.

En caso de que nuestro proyecto no sea seleccionado como ganador, autorizamos a la entidad encargada del concurso para que destruya nuestra propuesta, sus copias y los documentos utilizados para la inscripción, una vez vencido el término establecido para su retiro. 
Autorizamos a la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte y/o a sus entidades adscritas a ingresar, utilizar o reproducir la información contenida en este documento, en el Sistema de Información Sectorial, Cultura, Recreación, Deporte a través de diferentes medios, para los fines estrictos del concurso y para la elaboración de informes y reportes estadísticos, publicaciones impresas y digitales que pretendan recuperar, salvaguardar y difundir la memoria de las propuestas presentadas que se considere necesarias. 
Con la firma del representante que elegimos de común acuerdo, aceptamos y nos obligamos plenamente a cumplir con las condiciones de este concurso establecidas en la cartilla y en las normas legales vigentes que le sean aplicables.
Se firma a los _____ días del mes de ________________ de 2013
Firma del representante:      _____________________________________




Nombre del representante:  ______________________________________

No. de identificación:           ______________________________________

Nombre de la agrupación : ______________________________

ANEXO 2
(Este anexo lo debe diligenciar el proponente que considere que su obra requiere ser protegida y deberá ser diligenciado por todos los ganadores)
AUTORIZACIÓN DEL AUTOR EN CASO DE REQUERIRSE
MODELO DE CERTIFICACION Y DE AUTORIZACION PARA EL USO DE OBRAS PROTEGIDAS CUANDO EL CONCURSANTE NO ES EL TITULAR DE LA OBRA
Ciudad___________________, Día ___ mes ___ y año_____
Señores

Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte Ciudad
Referencia: Autorización del titular para presentar obras protegidas
Yo,









 Identificado con documento de identidad No.________________________ expedida en _________________________ , titular de los  derechos de autor de la obra ______________________________________, (si el titular es una persona jurídica deberá agregarse el siguiente texto: representante legal de la persona jurídica_________________________________________, identificada con el Nit__________________________ debidamente facultada para suscribir el presente documento), autorizo al señor (a) ____________________________________________ identificado con documento de identidad_______________________ expedida en ____________, para que incluya o incorpore mi obra en la propuesta denominada: _______________________________________________________, en la Convocatoria “Transformaciones y Prácticas Culturales en Áreas y Territorios Prioritarios de Intervención”.
Igualmente manifiesto que en el evento en que la obra sea ganadora, autorizo a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte o a quien ésta designe, para la reproducción, comunicación y ejecución pública, por el medio que requiera el tipo de obra, con fines únicamente promocionales, de divulgación, elaboración y mantenimiento de la memoria colectiva, con la suscripción de este documento, por el tiempo que la Entidad lo requiera.
Ciudad y fecha 










Nombres y apellidos del titular








Nombre de la persona jurídica titular de los derechos (si aplica)




Nombre de la obra









No. de identificación del titular de la obra







Firma del titular de la obra









Nombres y apellidos del concursante autorizado






No. de identificación del concursante autorizado






Firma del concursante autorizado








Nota. La presente autorización debe presentarse ante notario, para reconocimiento de contenido y autenticación de firmas, tanto del titular de la obra como del concursante autorizado.
ANEXO 3
(Solo para ser diligenciado por los ganadores si lo requieren)
MODELO SOLICITUD DE CAMBIO DE INTEGRANTES
Ciudad___________________, Día ___ mes ___ y año_____
Señores

Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte y/o sus entidades adscritas    

Ciudad
Referencia: Solicitud aprobación cambio de integrantes  
Yo,







                                                                         Identificado con documento de identidad No._____________________ expedido en ____________ , como representante de la agrupación _____________________________________________, la cual participa en el Concurso ______________________________ de la Convocatoria ______________________ de 2013, solicito la aprobación de los siguientes cambios de integrantes, debido a: _________________________________________________________________________________________
Información de los integrantes que se retiran de la propuesta son:
Nombres y apellidos: ______________________________________________________

Documento de identidad No.:________________________________________________

Rol que desempeña en la propuesta:__________________________________________

Firma del integrante: ______________________________________________________
Información de los integrantes que ingresan a la agrupación son:
Nombres y apellidos: ______________________________________________________

Documento de identidad No.: _______________________________________________

Rol que desempeña en la propuesta:________________________    Edad: __________  

Fecha de nacimiento: ___________________ Ciudad de residencia: ________________

Dirección: ____________________________________Localidad: __________PZ_____

Estrato: ________________________Teléfono y celular: _________________________

Correo electrónico: _______________________________________________________

Firma del integrante: _______________________________________________________
Los arriba firmantes certificamos que la información suministrada es verídica y autorizamos al representante de la agrupación denominada: _____________________________________________ para incluir mi nombre como integrante de la misma, durante el proceso la ejecución del premio en caso de resultar ganadores, y en consecuencia acepto todas las condiciones y requisitos establecidos por las entidades del sector Cultura, Recreación y Deporte para el buen desarrollo del concurso en mención.
Firma del representante







Nombre del representante






No. de identificación







Nota: Las entidades del sector Cultura, Recreación y Deporte podrán solicitar la hoja de vida de los nuevos integrantes, si así se requiere.  
ANEXO 4
	FORMATO DE PRESENTACIÓN DE INICIATIVAS
Concurso: “Transformaciones y Prácticas Culturales en Áreas y Territorios Prioritarios de Intervención”
PROGRAMA DISTRITAL DE ESTÍMULOS 2013


1. TITULO DEL PROYECTO:               
2. Localidad (es) donde se desarrollará el proyecto:
3. UPZ y/o Barrios donde se desarrollará el proyecto:
4. IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:
	Nombre de la AGRUPACIÓN:
	 

	NIT:
	 

	Teléfonos: fijo/celular
	 

	Dirección / localidad de la sede de la entidad:
	 

	Estrato de la sede de la entidad
	

	Correo electrónico:
	 

	Página web:
	 

	Nombre representante legal:
	 

	Cedula de ciudadanía:
	 

	Teléfonos: fijo/celular
	 

	Dirección correspondencia / localidad:
	 

	Estrato
	

	Correo electrónico:
	 

	Nombre coordinador del proyecto (diligenciar en caso de que sea diferente al representante legal):
	 

	Teléfonos: fijo/celular
	 

	Dirección correspondencia / localidad:
	 

	Correo electrónico:
	 


5. BREVE RESEÑA DE LA AGRUPACIÓN SOLICITANTE (MÁXIMO ½ PÁGINA): Descripción de las principales actividades que realiza la Agrupación y el principal(es) proyecto y/o actividad que ha realizado la agrupación en temas culturales, artísticos o del patrimonio, relacionados con el objeto de su propuesta. 
6. OBJETIVOS DE LA PROPUESTA: 
Señale los objetivos de su propuesta y las principales actividades que permiten su logro.
	OBJETIVO
	COMPONENTES O ACTIVIDADES
 (Acciones a adelantar para el cumplimiento de los objetivos. Ejemplos: Ferias, ciclos de cine, programación de talleres, sesión de tertulias, seminarios, foros, festivales)

	Objetivo general:
Plantee el propósito central de su proyecto, indicando el estado ideal de lo que desea lograr.
	

	Objetivo específico No. 1: Indique propósitos concretos que permitan determinar los alcances del proyecto y que significa la obtención del objetivo general.
	

	Objetivo específico No. 2: Indique propósitos concretos que permitan determinar los alcances del proyecto y que significa la obtención del objetivo general.
	


7. DESCRIPCION DE LA PROPUESTA  (Máximo 4 páginas)
· Justificación: describa la necesidad (sus causas y consecuencias) por la cual debe tener lugar  el desarrollo de la propuesta. 
· Pertinencia: describa porque es oportuna la intervención.
· Fases o componentes: describa los momentos o componentes requeridos para ejecutar la intervención y las acciones requeridas para llevarlos a cabo.
Metodología: describa el enfoque metodológico para la ejecución de la propuesta

· Divulgación: Describa las estrategias de divulgación del proyecto y de socialización  de resultados.
8. BENEFICIARIOS FINALES: describa las principales características de la población beneficiaria y el número de estos que se espera atender con la intervención.
9. CRONOGRAMA (Si el proyecto se ejecuta en más o menos meses ajuste la tabla).
	COMPONENTES O ACTIVIDADES

	Mes 1
	Mes 2 
	Mes 3
	Mes 4
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Componente o Actividades  No. 1 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Componente o Actividades  No. 2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Componente o Actividades  No.3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


10. PRESUPUESTO
Describa los conceptos o rubros que conforman cada actividad del proyecto. En la descripción coloque cantidades y una descripción concreta de cada concepto.  
	ACTIVIDADES
	CONCEPTO o RUBRO
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	FUENTES DE FINANCIACIÓN
	

	
	
	
	
	Monto solicitado a esta convocatoria

SCRD ($)
	Recursos propios  ($)
	Empresa privada

($)
	Otros aportes de entidades públicas

($)
	

	Ejemplo: Implementación  estrategia de divulgación.
	Ejemplo: Diseño de afiche 
	Ejemplo: Afiche  70 x100 Full  color 
	Ejemplo: 1000
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totales
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total proyecto
	
	
	
	
	
	
	
	


11. GESTIÓN DE LA AGRUPACION PARA LA REALIZACIÒN DE LA PROPUESTA 
Enuncie las gestiones adelantas con instituciones del sector público, empresas privadas y comunidad para la ejecución de la propuesta (si aplica). Así mismo, mencione las articulaciones acordadas con otros agentes o instituciones.
	AMBITO 
	INSTITUCIÓN O AGENTE
	ACCIONES DE GESTIÓN REALIZADAS
	APORTES AL PROYECTO

	Institucional 
	Ejemplo: Alcaldía Local de Ciudad Bolívar.
	Ejemplo: Suscripción de convenio para apoyar una parte del proyecto
	Ejemplo: Aporte económico para la realización de los talleres de arte dramático en los colegio de la localidad.

	Comunitario 
	Ejemplo: Líderes del barrio Potosí .
	Ejemplo: Conversaciones y reuniones con los líderes que se concretó en un acuerdo escrito 
	Ejemplo: Préstamo de las instalaciones del colegio para la realización de los talleres.

	Laboral 
	
	
	

	Otros
	
	
	


12. DETALLE EL PERFIL Y LA EXPERIENCIA DE LAS PERSONAS QUE CONFORMAN EL EQUIPO DE TRABAJO
Haga una breve descripción  (1/2 página) de la hoja de vida del coordinador responsable del proyecto. Y diligencie la siguiente tabla  con la información de todas las personas que conforman el equipo de trabajo del proyecto
	Nombre de la persona
	Perfil
	Experiencia relacionada con el rol o responsabilidades en el marco del proyecto
	Rol y responsabilidades específicas en la ejecución del proyecto
	

	
	
	Cargo
	Institución con la que trabajó
	Logros
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


13. FIRMA Y DECLARACIÓN DE CONOCIMIENTO
Declaro que yo ____________________________________________________, así como la entidad que legalmente represento, nos encontramos habilitados para contratar con el Estado y no me encuentro incurso en ninguna inhabilidad, y que acepto las condiciones establecidos por el mismo y afirmo cumplirlas en su integridad, incluyendo aquellas referentes a las normas de derechos de autor.
Firma del representante legal:________________________________
Documento de identidad: ____________________________________
Fecha de presentación del proyecto: _____________________________
No. Folios del proyecto y documentos soporte que entrega: ____________
Correo electrónico: _____________________________
Teléfono de contacto:  _____________________________
	Nombre
	Firma de cada uno de los integrantes de la Agrupación 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ANEXO 5
DEFINICIÓN DE GASTOS PARA LOS PROYECTOS INSCRITOS.

GASTOS ACEPTABLES Y NO ACEPTABLES
DEFINICIÓN DE GASTOS PARA LOS PROYECTOS INSCRITOS
Todo proyecto, para ser estudiado y aprobado, requiere una concepción temática, una propuesta enmarcada en los campos que componen el sector y la construcción de una estructura financiera donde se detallen los componentes y las actividades junto con el correspondiente costeo.  En materia financiera, existen parámetros para establecer los costos, de los cuales se selecciona una primera aproximación: costos fijos y costos variables.
A. Costos fijos: Son aquellos que permanecen constantes durante un periodo de tiempo determinado, sin importar el volumen de operaciones que se realicen. Los costos fijos se consideran como tal en su monto global y constituyen los costos mínimos causados por la operación de cualquier organización. Es decir, independientemente de los proyectos que desarrolle la organización, requerirá atender el pago de vigilancia, secretaría, recepcionista, contador y revisor fiscal.
B. Costos variables: Son aquellos que se modifican de acuerdo con el volumen de operaciones, es decir, si no hay proyectos no hay costos variables, y si se producen muchos proyectos el costo variable es alto. Ejemplo: el costo de materiales para producir las escenografías depende del número de montajes que se hagan; el valor requerido para el pago de artistas depende del número de obras que se pretenda presentar; lo mismo sucederá con los gastos de logística, sonido, luces, etc.
Para el caso de los proyectos aprobados por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte y/o las entidades adscritas, los costos admisibles son los variables, por cuanto se busca financiar el componente cultural, artístico, patrimonial, recreativo o deportivo, relacionado con la temática de esta convocatoria.  
Requisitos generales para que procedan los gastos
Los gastos que vayan a legalizarse, admisibles en ejecución de proyectos aprobados, deben corresponder a aquellos egresos que constituyan gastos necesarios e indispensables para el desarrollo de las actividades artísticas, culturales o del patrimonio que soportan la programación establecida en el proyecto presentado y aprobado por la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte (SCRD), y/o las entidades adscritas, e incorporado al correspondiente contrato.
Los informes presentados deben hacer referencia a la totalidad de los pagos efectuados durante el término de ejecución del contrato, relacionados con los componentes y las actividades incluidas en el presupuesto de gastos objeto del apoyo. Los gastos deben estar respaldados, para su aceptación, por factura o documento equivalente, con el cumplimiento de los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario, junto con los correspondientes egresos o constancias de pago.
Por lo tanto, los gastos presupuestados que se pretenden legalizar deben cumplir con unas condiciones esenciales: tener relación de causalidad, necesidad y proporcionalidad con las actividades artísticas, culturales y/o patrimoniales apoyadas, según se define a continuación:
A. Causalidad: principio según el cual nada puede existir sin una causa suficiente. Por lo tanto, los gastos aplicables a actividades artísticas culturales y/o patrimoniales deben corresponder a los normalmente aceptados pero con relación directa con el objetivo que se pretende obtener a través de los proyectos de la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte y/o las entidades adscritas.
B. Necesidad: los gastos pretendidos constituyen insumos básicos dentro del proceso artístico, cultural o patrimonial que se sigue, por lo cual son gastos imprescindibles para poder llevar a cabo la actividad. Debe haber una clara separación entre los gastos directos relacionados con la actividad artística o cultural apoyada y los gastos de operación de la entidad beneficiaria de los recursos (véase supra el concepto de costos fijos y costos variables).
C. Proporcionalidad: la proporción se mide de acuerdo con la magnitud y las características de cada actividad. No se puede distorsionar la operatividad de un proyecto recargándolo con gastos por fuera del alcance de las actividades desarrolladas.
Requisitos especiales para que procedan los gastos
Los gastos que se consideren dentro del proyecto requieren, para su legalización, el cumplimiento de cuatro requisitos esenciales: consecuencia, realización, oportunidad e imputabilidad, los cuales aplican dentro del plazo de ejecución del contrato.
Consecuencia: los gastos deben guardar correspondencia lógica con los principios de la contratación. De la legalización de gastos no se pueden desatar consecuencias tales como el incumplimiento de requisitos legales o la modificación de la esencia de la contratación.
Quiere indicar lo anterior que sin el estímulo no existe una contraprestación directa de parte del seleccionado Por lo anterior, en el desarrollo de las actividades de la beca no puede considerarse ningún tipo de pago por suministro de bienes o servicios por parte del ganador del estímulo. Lo contrario implicaría modificar la esencia de la beca hacia suministro o prestación de servicios, caso en el cual el procedimiento del estímulo es diferente y tiene consecuencias tributarias como la de facturar y cobrar el correspondiente impuesto sobre las ventas.
Realización: que corresponda a gastos ejecutados en la realización del proyecto y cuyo pago se haya efectuado o corresponda contablemente a una obligación constituida como cuenta por pagar.
Oportunidad: que se hayan ejecutado dentro del término de ejecución establecido en el contrato que soporta el apoyo entregado por las entidades a cargo.
Imputabilidad: que sean procedentes con las actividades desarrolladas en ejecución del proyecto.
GASTOS ACEPTABLES
El Programa Distrital de Estímulos 2013 de la SCRD apoyará dentro de los gastos de los proyectos a presentar aspectos como los relacionados en el cuadro siguiente:
Concepto de Gasto

Descripción
Gastos de transporte.
Valor pagado por tiquetes aéreos o terrestres, movilización urbana y rural, necesarios para el desplazamiento de artistas, conferencistas, gestores culturales,  población a la cual va dirigido el proyecto, escenografías, instrumentos y otros materiales, cuando dicha actividad está considerada como necesaria para el desarrollo del proyecto  
Gastos de alojamiento.
Gastos de hotel ocasionados por el desplazamiento de artistas, conferencistas, gestores culturales y población a la cual va dirigido el proyecto a destinos diferentes a su lugar habitual de trabajo y/o residencia, para participar en el montaje de presentaciones artísticas, actividades culturales y patrimoniales, entre otras, relacionadas con el proyecto.
Gastos de alimentación
Gastos necesarios para atender la alimentación del equipo de trabajo y población beneficiaria según las características y actividades del proyecto.
Gastos de logística de eventos
Gastos destinados al pago de acomodadores, guías y personal logístico necesario para la realización de eventos (no incluye taquilleros).
Gastos de vigilancia en eventos
Gastos de personal destinado a protección de los montajes, equipos e insumos de producción realizados por fuera de los escenarios propios de la organización.
Gastos de alquiler
Gastos destinados a atender el pago del alquiler de instrumentos, vestuario, escenografía, equipos audiovisuales, sonido e iluminación tales como: cámaras, equipos de cómputo, equipos de video beam, equipos de sonido entre otros, que no son propiedad de la organización o de sus directivos, necesarios para el desarrollo de las actividades del proyecto en alguna de sus etapas.
Gastos en que incurre la organización para el montaje de las escenografías y/o exposiciones requeridas como complemento en el desarrollo de las actividades del proyecto en alguna de sus etapas.
Gastos originados en el alquiler de los espacios que no son propiedad de la organización o de sus directivos, necesarios para el desarrollo de las actividades del proyecto, tales como: escenarios, aulas, auditorios, entre otros.
Gastos de trámite de permisos
Gastos destinados para la ejecución de un evento masivo o que requiera permisos ante las entidades competentes.
Gastos de duplicación de documentos
Gastos en que incurre la organización para fotocopiar o duplicar guías pedagógicas, documentos metodológicos, entre otros necesarios para el desarrollo de las actividades del proyecto. En todo caso, es de obligatorio cumplimiento que se garantice el respeto de las normas de derecho de autor aplicables en cada caso.
Gastos de recurso humano
Gastos que correspondan al personal estrictamente indispensable para la ejecución del proyecto como por ejemplo dirección general, auxiliares de campo, guías, servicios profesionales para el diseño de actividades, piezas comunicativas, investigación, consultoría, director artístico, operador de luces, auxiliar de luces, operador de sonido, auxiliar de sonido, coreógrafo, director de orquesta, director musical, utilero, auxiliar de vestuario artístico, fotógrafo, editor, camarógrafo, periodista, editor, corrector, musicalización, compositor, intérpretes, entre otros.
Gastos de personal docente
Gastos originados en el pago del personal necesario para realizar los talleres, foros, cursos y otras actividades académicas contempladas en los proyectos: profesores, talleristas y conferencistas.
Gastos de piezas comunicativas
Gastos originados con el diseño e impresión de las piezas comunicativas (afiches, pendones, volantes, entre otros). Deben especificarse las características técnicas de dicho material y su correspondiente valor y es necesario que sean aprobadas por la Oficina de Comunicaciones de la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte antes de su impresión.
Gastos de divulgación
Gastos necesarios para la divulgación de las actividades del proyecto, tales como: cuñas radiales, comerciales, avisos de prensa, entre otros.
Gasto de materiales para procesos de formación
Gastos necesarios para el desarrollo de los procesos de formación. Deben especificarse qué materiales se requieren, cantidades y valores unitarios.
Gastos para la producción de material   
Gastos imputables a la producción del material artístico o cultural que debe proveer la organización en cumplimiento de las actividades contempladas en el proyecto: edición, musicalización, impresión, corrección de estilo, entre otras.
NOTA: La ejecución de los recursos otorgados en la propuesta deberá ajustarse al presupuesto aprobado por la SCRD para el desarrollo del proyecto. Lo anterior de conformidad con el listado de gastos aceptables descrito anteriormente.
GASTOS NO ACEPTABLES
En sentido general, el Programa Distrital de Estímulo no aprobará gastos con cargo al recurso asignado por la Entidad para la ejecución de la propuesta, aquellos que sean imputables al seleccionado, tales como la legalización del contrato, los gastos en que éste incurra para la presentación de los informes estipulados en el contrato o que requiera el supervisor, los gastos administrativos del concursante (inherentes al funcionamiento de la empresa y que no hacen parte del proyecto. Ej.: pago de arrendamiento de oficina, pago de servicios públicos, papelería para uso y beneficio exclusivo de la entidad), y todos aquellos destinados a generar o incrementar los ingresos de dicha entidad.
	Concepto de Gasto
	Descripción

	Diseño del proyecto
	Gastos de fotocopias, elaboración, diseño, impresión, y todos aquellos pagos en que incurra el ejecutor para el montaje y la presentación del proyecto.

	Legalización del contrato
	Gastos en que incurra el ejecutor para la legalización del contrato: Cámara de Comercio, impuestos, pólizas, publicación, entre otros.

	Diseño o elaboración de informes
	Es una obligación del ejecutor; por lo tanto no es imputable al proyecto.

	Funcionamiento
	Gastos que tienen el carácter de costos fijos dentro de la operación de la organización, tales como: impuestos, tasas, multas, trámites, secretaria, recepcionista, vigilancia, aseadores, contador, revisor fiscal, fotocopias, compra de equipos, refrigerios, servicios públicos.

	
	Gastos relacionados con la papelería interna de la organización.

	
	Gastos que tienen que ver con el mantenimiento de equipos de la organización (equipos de cómputo), instrumentos musicales o similares.

	Hipoteca o Prendas de garantía
	Ni siquiera constituye un gasto; es simplemente una erogación para atender el pago de un crédito constituido sobre un bien mueble o inmueble.

	Imprevistos
	No constituyen un gasto; simplemente son la previsión de un hecho incierto.

	Gastos para la generación de ingresos
	Costo de intermediación por venta de boletería.  

	
	Mercadeo: Actividad de comercialización de un evento tendiente a garantizar la venta de los bonos, abonos o boletería necesarios para el ingreso a las salas o eventos. También constituye una actividad tendiente a buscar el patrocinio o comercialización de los eventos o las piezas publicitarias.

	Multas y sanciones
	Valor pagado por multas o sanciones como consecuencia del incumplimiento de obligaciones de cualquier naturaleza por parte del contratista.


ANEXO 6
GLOSARIO
Áreas Artísticas música, danza, arte dramático, literatura, artes plásticas y visuales, audiovisuales.
API  Son sectores localizados al interior de los Espacios Estratégicos de las Unidades de Planeamiento Zonal – UPZ, de mejoramiento integral, en donde se concentran las necesidades más sentidas de la comunidad, y que por ende, es prioritaria la intervención integral del nivel central y local.
Apropiación Le apuesta al enriquecimiento de espacios y entornos locales y distritales  donde la ciudadanía despliegue su capacidad creativa y agencie su proyectos culturales con una mentalidad deliberante y critica participante y propositiva frente a los retos de la ciudad del presente y de cara al futuro. 
Creación   Comprende las prácticas que le apuntan  a procesos, productos, obras hechos o expresiones que a través del pensamiento estético  y poético reflejan , generan e intensifican  nuevas formas de  de percibir, entender, experimentar, criticar  y alterar las realidades.
Circulación Muestra las prácticas que facilitan la relación, el encuentro y la proyección de los resultados  de la creación la formación y la investigación en las artes con los diversos públicos  haciendo usos de espacios físicos y virtuales.
Formación Comprende las prácticas educativas  que oscilan desde lo  informal para la sensibilización  y acercamiento de aficionados  a las prácticas de las artes, hasta los aprendizajes en los ámbitos académicos  formales de la educación preescolar,  básica media, vocacional, para el trabajo y el desarrollo humano, pregrado y posgrado, sus contenidos son específicos  con relación al subcampo de las artes   y responden al dialogo  de saberes, la calidad, la cobertura la pertinencia y la proximidad. 
Transmisión se refiere al intercambio y transferencia de conocimientos experiencias, habilidades y prácticas de la cultura que ocurre entre las diversas colectividades que integran la ciudadanía y dentro de ellas mismas. 
UPZ Son áreas urbanas más pequeñas que las localidades y más grandes que el barrio. La función de las UPZ es servir de unidades territoriales o sectores para planificar el desarrollo urbano en el nivel zonal. Son un instrumento de planificación para poder desarrollar una norma urbanística en el nivel de detalle que requiere Bogotá, debido a las grandes diferencias que existen entre unos sectores y otros. Son la escala intermedia de planificación entre los barrios y las localidades. La planificación a esta escala, además de ser la base para la definición de la norma específica, que se concreta en la fichas normativas y decretos de cada UPZ, permite hacer una mejor inversión de los recursos, en obras realmente requeridas por la comunidad, buscando el beneficio colectivo. Vistas así, las UPZ son también el espacio propicio para la participación, la convivencia, el trabajo y el encuentro ciudadano. 
Son UPZ de Mejoramiento Integral las que hacen parte de este tipo de tratamiento de Plan de Ordemaniento Territorial. El tratamiento de Mejoramiento Integral, hace referencia a partes de la ciudad que, como consecuencia de su origen informal no planificado, carecen de malla vial, infraestructura de servicios públicos, zonas para estacionamiento, espacios recreativos, equipamientos de salud, educación, etc. y, por lo tanto, requieren acciones dirigidas a complementar su urbanismo y mejorar la calidad de vida de sus habitantes.
Visibilización de las expresiones y prácticas culturales que se organizan en torno al reconocimiento  y valoración de la identidad de las diversas colectividades,  que a través de la manifestación de sus prácticas  saberes y visiones del mundo en el espacio público construyen  la relación con el territorio  con ellos mismos y con los otros; es el reconocimiento hacia los portadores y preservadores de tradiciones, costumbres y cosmovisiones para la comprensión y valoración de su riqueza  cultural.
Procesos de organización social: Fortalecimiento, desarrollo, construcción de nuevas formas de organización y movimientos sociales desde el arte y la cultura que permita dinamizar las transformaciones barriales y territoriales de manera permanente.
Transformaciones culturales: Existen en los territorios una serie de costumbres y hábitos  que depredan el tejido comunitario (culto a la ilegalidad, a las armas, al acceso fácil de los bienes, a los anti valores, a los héroes que deben ser transformados por una cultura de la solidaridad.
Formas arquitectónicas:Transformar  las formas de las viviendas, las calles, los parques y lugares que se encuentran en deterioro o que por su diseño inicial mantienen imaginarios de desarraigo y falta de apropiación. 
Imaginarios urbanos de miedo y violencia: Con el paso del tiempo y los fenómenos; existen dos escenarios urbanos uno por el desuso de lugares de la ciudad que pierden interés en  su modelo de desarrollo de las políticas urbanísticas y   el que se da cuando las calles, los barrios, territorios y lugares particulares de la ciudad, se aíslan por la acción los  actos y las practicas de la delincuencia como: homicidio, hurto el micro tráfico, el consumo de SPA, como también el abandono del estado en su atención en  servicios, y desde otro campo por los estigmas sociales heredados de una generación a otra, van construyendo una idea y percepción de no frecuentarlos, de no pasar por ellos, de no tener contactos ni vínculos con sus habitantes ya que se consideran  una amenaza o peligro social. Haciendo que estas sociedades  también responden desde la cohesión, reproduciendo sus prácticas desde lo simbólico o desde la acción violenta como forma de control.
Cultura del trabajo: No se trata de construcción de hábitos del trabajo para la empleabilidad. Sino de una nueva cultura del trabajo desde la creatividad artística y cultural de calidad, donde estas prácticas son reflexionadas dando vida a un sujeto social polivalente capaz de desarrollar su vida laboral en múltiples  y nuevos escenarios para la producción de pensamiento y el ingreso  económico. 

No se trata de construcción de hábitos del trabajo para la empleabilidad. Sino de una nueva cultura del trabajo desde la creatividad artística y cultural de calidad, donde estas prácticas son reflexionadas dando vida a un sujeto social polivalente capaz de desarrollar su vida laboral en múltiples  y nuevos escenarios para la producción de pensamiento y el ingreso  económico. 
Formas productivas de organización social: Son formas alternativas a las existentes, donde se coloca por encima el carácter social y el vinculo solidario de las personas al de la acción individual de los sujetos, así los talleres de artes y oficios, los circuitos solidarios  de producción artesanal, los talleres colectivos para la producción cultural, los centros de acopio para la producción cultural, las colectividades para la promoción y mercadeo artesanal, las ferias artesanales, las empresas de cultura popular son formas que permiten el desarrollo de economías locales y que garantizan el movimiento de de los recursos como también su perdida y fuga de los contextos locales. 
Economía popular: No es una economía de los pobres. Es la articulación de la experiencia prácticas del mundo del trabajo de las comunidades y grupos sociales. La economía popular parte desde la economía personal , familiar desde una visión socio ambiental que prioriza el ahorro frente a la depredación del planeta y sus recursos naturales repercutiendo en el desarrollo socio económico de los sujetos, en el campo barrial parte por develar los micro circuitos económicos de las comunidades para intervenirlos y hacerlos evidentes desde la articulación solidaria, desde la construcción de pensamiento se da desde los modelos de investigación en tecnología popular o tecnología local que busca desarrollar nuevos elementos para la solución de problemas propios  de las comunidades, en este caso los relacionados con la producción cultural y artesanal.
Núcleos  de lectura e investigación: Se constituyen en formas de organización social de carácter coyuntural o permanente, donde su principal acción está en la búsqueda e interpretación de la memoria como de los relatos de sujetos y comunidad.
Diálogos de la memoria y los saberes: Todas las comunidades y sujetos tienen una memoria colectiva como parte de su identidad, tanto presente como la que se puede traer de territorios lejanos, esta memoria se constituye en un saber permanente que dan vida a nuevas teorías construidas desde la experiencia práctica de los seres humanos.
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